VERBALE DELLA PRIMA RIUNIONE DELLA COMMISSIONE NOMINATA CON DECISIONE
434/2018 PER LA SELEZIONE PER TITOLl ED ESAM! PER L'ASSUNZIONE A TEMPO
INDETERMINATO DI UN ADDETTO ESPERTO CONTABILE, LIVELLO B3 DEL CCNL
FEDERCASA

P

A seguito di convocazione a mezzo e-mail del 31.10.2018, il giorno 05.11.2018 alle
ore 15:30 si & riunita presso CASA S.p.A., Via Fiesolana n. 5, Firenze la Commissione per Ia
selezione per titoli ed esami per I'assunzione a fempo indeterminato di un Addetto Esperto
Contabile, livello B3 del CCNL Federcasa, nomincta con Decisione 434/2018,

Sono presenti

« dott. Dario Sveldezza, Didgente Amministrativo di CASA S.p.A., Presidente della
Commissione,;

« dottssa Letizia Di Marco, Internal Auditor Area Bilancio Ragioneria di CASA S.p.A.,
Membro Effettivo;

« rag. Andrea Menghini, Responsabile Ufficio Ragioneria di CASA S.p.A., Membro
Effettivo;

¢ rag. Sara Zeroni, addetto Ufficio Ragioneria di CASA S.p.A., Membro Effettivo;

s dott, Alessandro Mannelli, membro del Collegio sindacale di Casa S.p.A., Membro
esterno esperto Effettivo;

+ sig.ra Micol Guidelli, Referente Nucleo Supparto a Procedure e Controlli di CASA S.p.A..
Segretaria.

I Presidente della Commissione, dott, Dario Sveldezza, dd it benvenuto ai presenti
ed illustra brevemente il Bando. Ricorda che in merito alle assunzioni di personale CASA
S.p.A. ha adottato un proprio “"Regolamento per I'assunzione di personale’ dlle cui
disposizioni la Commissione fard riferimento. Viene poi distribuito a tutti i componenti ia
Commissicne |I'elenco dei concorrenti che hanno fatto domanda di partecipazione. Tutti|
componenti la Commissione, nonché la Segretaria, dichiarano sotto la propria personale
responsabilittl che fra questi non ci sono soggetti per i quali esistano motivi di conflitto di
interessi @ conseguente obbligo di astensione, secondo le previsioni di legge e secondo le
disposizioni del “Regolamento confiitto di interesse e astensione" di CASA S.p.A. per i

componenti delle commissioni di selezione, che viene loro mostrato sottoscrivendo
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y 4
specifica dichiarazione. | componenti della Commissione si impegnano altrest a segnalare
O tempestivamente le eventudli situazioni di conflitto di inferesse che dovessero evidenziarsi
hel prosieguo, sulla base della documentazione esaminata.
La Commissione procede al controllo del matericle inviato dai candidati e
controlla che ci siano gli allegati richiesti dal bando e tutte le eventuali alfre clausole di
< esclusione previste.,

In virtd di cid, su 19 domande presentate, vengono ammessi alla prima prova 17

candidati. Vengono esclusi 2 candidati: a sig.ra ser mancanza del Titolo

di studio, la Sigra - per mancanza del Titolo di studio e per errore

nell'oggetto della PEC inviata.

Unita di
Seq | Codice Nominative di\;?ot;a n:’i;:;a
diploma

1 12376 42 GO
2 4 12379 60 60
3 12401 " 90 100
4 12605 . 50 60
5 | 12695 100 100
6 | 12846 N 87 | 100
7jss2l oo 60 | 100
8 | 12961 63 100
9 | 12986 | 87 160
10 | 12994 44 60
11 | 13206 48 60
12 | 13411 90 100
13 | 13468 )" 42 60
14 | 13583, I
15 | 13777 42 60
16 | 13785 - o 42 60
17 | 138451° 87 100
18 | 23884 40 60
19 § 14144 72 100

Viene a questo punto dato incarico alla dott.ssa Di Marco, al dott. Mannelli, al rag.
Menghini, dlla rag. Zeroni di predisporre ciascuno una possibile prova scritta consistente in
un compito d? ragioneria, comprendente dlmeno quattro dei sei argomenti indicati nel
bando, che i candidati dovranno svolgere in modo libero. II compito dovrd prevedere
dameno 6 domande inerenti la contabilitd generdle, la disciplina del bilancio d'esercizio e
la tecnica bancaria e commercidle. Il compito sard deciso il giorno stesso della prova e,
sulla base delle proposte dei singoli Commissari, si predisporranno 3 esercizi a cui saranno
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assegnali le lettere A, B e C. Ad uno dei candidati sard chiesto di sorfeggiare la lettera
corrispondente alla prova, che sards uguale per tutti. La prova scritfa & fissata per it giorno
21/11/2018 con inizio dlle ore 10.30 ed avrd durata di 120 minuti, La Commissione si riunird
alte ore 08.00 delio stesso giorno per la predisposizione finale delle prove.

In merito alle regole di esplefamento della prova scritta la Commissione stabilisce
quanto segue:
A} durante la prova non sard ammessa la consulfazione di alcun testo e neanche I'utilizzo
di cellulari, smartphone, fablet o alfro;
B) i fogli consegnhati ai concorrenti saranno tutti bollati e firmati da 2 membri della
Commissione;
C} iniziala la prova non sard ammesso parlare con gli altri candidati, né saranno
ammesse richieste di chiarimenti in merito alle domande da parte di singoli partecipanti;
tuttavia, quando la richiesta derivi da effetfive possibilita di equivoci, la Commissione
potrd decidere di dare indicazioni, in modo che ne possano prendere conoscenza Uit |
concotrenti e non solo il richiedente;
D) la correzione delle prove scritte inizierd il giomo stesso.

%k ok

Sono le ore 17.15 quando, non essendovi affro da discutere, la Commissione aggioma i
lavori per i giorno 21/11/2018 alle ore 08.00.

I Presidente della Commissione dd incarico alia Segretaria di redigere il verbdle
della seduta e di procedere a tutti g adempimenti conseguenti le decisioni assunte.

Letto, confermato e sottoscritfo.

LA ETA A
Uldelll

Fmembri:

Doit.ssa Letizia Di Marco

Rag. Andrea Menghini

Rag. Sara Zeroni

Dott. Alessandro Mannelli

»
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VERBALE DELLA SECONDA RIUNIONE DELLA COMMISSIONE NOMINATA CON
DECISIONE 434/2018 PER LA SELEZIONE PER TITOLl ED ESAM! PER L’ASSUNZIONE A
TEMPO INDETERMINATO DI UN ADDETTO ESPERTO CONTABILE, LIVELLO B3 DEL CCNL
FEDERCASA

ok
Il giorno 21.11.2018 dlie ore 08:15 si & riunita presso CASA S.p.A., Via Fiesolana n. 5,

Firenze, la Commissione per la selezione per fitoli ed esami per |'assunzione a tempo

indeterminato di un Addetto Esperto Contabile, livello B3 del CCNL Federcasa, nominata

con Decisione 434/2018,

Sono presenti:

e doit. Dario Sveldezza, Dirigente Amministrativo di CASA S.p.A., Presidente della \b
Commissione; ' §

+ dottssa Letizia DI Marco, intemnal Auditor Area Bilancio Ragioneria di CASA S.p.A., -
Membro Effettivo;
« rag. Andrea Menghini, Responsabile Ufficio Ragioneria di CASA S.p.A., Membro 6‘1’\‘:)
Effettivo;
« rag. Sara Zeroni, addetto Ufficio Ragioneria di CASA S.p.A., Membro Effettivo; g
e dott. Alessandro Mannelli, membro del Collegio sindacale di Casa S.p.A., Membro %
\

esterno esperfo Effettivo;
sig.ra Micol Guidell, Referente Nucleo Suppoerto a Procedure e Confrolli di CASA S.p.A., W
Segretaria.

Si procede dlla lettura delle prove scritte preparate dai Membri Menghini, Zeroni, Di
Marco, Mannelli e, dopo discussione, vengono scelte 3 prove scritte con i criteri gici definiti
nella precedente riunione.

Si procede a questo punto a stampare 17 copie (pari al numero di candidali ammessi) di
ciascuna delle 3 prove scritte, efichettando ciascun gruppo con le lettere A, B e C. Ogni
copia viene siglata da due del membri effettivi e fimbrata.

La Commissione stabilisce che, essendo stati convocati | candidati per le ore 10:30,
saranno esclusi i concorrenti che non si presentino effettivamente entro le ore 10:55.

Alie ore 10:37, la Commissione fa accedere | candidati presenti.

i candidati presenti alla prova scritta entro 'orario indicato e identificati mediante
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I dott. Dario Sveldezza, dato il benvenuto ai partecipanti, i invita a scrivere |l
proprio cognome, nome e data di nascita sul foglio che & stato consegnato loro, insieme
ad una busta piccola ed a lasciario aperfo sul tavolo con il documento di riconoscimento
bene in vista. Per futte le altivitd della prova, questa compresa, precisa che deve essere
utilizzata unicamente la penna consegnata.

Essendo stali controllafi i singoli documenti, i candidati sono invitati a piegare il
foglio compilato e ad inserirlo nella busta, che viene chiusa con banda adesiva.

I dott. Dario Sveldezza comunica ai candidati che sono state predisposte 3 prove
scritte identificate dalle lettere A — B — C . Il dott. Dario Sveldezza precisa aliresi che,
iniziata o prova, non saranno di norma ammesse richieste di chiarimenti in merito alle
prove; tuttavia, quando fosse presentata una richiesta di chiarimenti su materia che
presenti  effettiva possibilita di equivoci, la Commissione potrdt decidere di dare
indicazioni, in modo peraliro che ne possano prendere conoscenza tulti i concorrenti e
non solo il richiedente. Infine il dofl. Dario Sveldezza precisa che felefoni cellulari,
smartphone, tablet ed dlfro devono essere spenti e che non & possibile consultare alcun
testo o altro supporto; la durata della prova & fissata in 120 minuti.

Uno dei candidati presenti procede dll’'estrazione della lettera corispondente dalla
busta della prova da eseguire. La lettera estratta risulta essere la B.

Viene consegnata a ciascun candidato una copia della prova e due fogli

protocollo.
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Alle ore 10.55 la prova ha inizio.

Al fermine della propria prova ogni candidato inserisce nelia busta grande
I'elaborato; la busta grande, chiusa con banda adesiva, & consegnata alla Commissione,
che ne verifica il pieno anonimato e I'assenza di segni di possibile riconoscimento.

Alle ore 12.55 la prova ha termine,

Tutte le buste chiuse, previo loro mescolamento per escludere ogni coliegamento
con l'orario di consegna, vengono inserite in un contenitore di cartone, sigilato con
nasiro adesivo, sottoscritto sui lembi. I confenitore viene consegnato alla Segretaria Micol
Guidelfi.

Dopo breve discussione vengono concordatii criter di valutazione dedi elaborafi,
nel modo seguente:

Nella prima parte della prova, composta da una tabella con 37 voci di conti di
bilancio di una societd da rappreseniare ira conti aitivi, passivi, costi, icavi, si stabilisce un
valore massimo di 10 punti suddivisi in 0,27027 per ogni risposta corretta, 0 per ogni risposta

non data e -0,27027 per ogni risposta erata.

it =

La seconda parte della prova, composta da 5 domande aperte, avré un valore di
massimo 4 punti per ogni domanda suddivisi fra conoscenzd dell'argomento, attitudine
allo sviluppo metodologico dell'elaborato ed esposizione e sviluppo dell’elaborato.

Alle ore 13.15 la seduta della Commissione viene sospesa per essere ripresa dlie ore
14.15, per la correzione degli elaborafi.

Alle ore 14.20 la Commissione é riunita.

o 4

Si procede a questo punto alia correzione degli elaborati secondo | criteri stabiliti.
Il Presidente, verificata e fatta rilevare ai presenti I'integrita del confenitore, procede

all'apertura del contenitore stesso ed estrae le buste contenenti gli elaborati, che

¥

vengono da lui numerate progressivamente da 1 a 17, senza dlire indicazioni.
Le buste vengono progressivamente aperte e gli elaboraii valutati, senza che sia possibile
prendere conoscenza dei nominativi de candidati.

Al termine della correzione e dell'attribuzione dei punteggi, alle ore 17.00, vengono
aperte le buste piccole, per i collegamento di ciascun elaborato al candidato che I'ha

svolta. |l risultato di tali operazioni & il seguente:

Seq| Cod. Puntegg.io Nome
prova scritta

1 | 12695 28,5

2 113411 27,5

3 1132379 25,0

4 112401 27,0 -

5 | 13777 28,5
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6 | 13884 28,5
7 | 13785 25,3

3 | 12846 25,5 ]
9 | 13468 235

10 | 12376 22,4

11 | 12961 22,0 o
12 | 13845 236 )

13 | 12605 13,5

14 | 13206 14,4

15 | 14144 3,5

Viene a questo punto dafo incarico alla Segretaria di custodire i materiale defle
prove e di convocare | candidati ammessi per il giorno 29.11.2018, a parfire dalle ore
09.15, presso la sede di Casa SpA, con una gradualitd tale da tener conto delta durata di

ogni singola prova, stimata in 20 minufi.

* * #*

Sono le ore 18.00 quando, non essendovi altro da discutere ed alfre attivita da svolgere,
la Commissione aggiorna i lavori per il giorno 29.11.2018 alle ore 08.00, per la preparazione
della prova ordle, la definizione dei criteri di valutazione ed il successivo espletamento

delld prova stessa.
Il Presidente della Commissione dd& incarico alla Segretaria di redigere il verbale

della seduta e di procedere a futti gli adempimenti conseguenti le decisioni assunie.

Letto, confermato e sottoscriffo.

| LAS%;R Rl ' PRESIDENTE
Mléz Guictet) {(DottaDario Sveldezzal '
| membri:

Dott.ssa Letizia Di Marco (ﬁﬁ&@ %5 Tt

Rag. Andrea Menghini /7 L /C
Yz 0"
Rag. Sara Zeroni ' = _

Dott, Alessandro Mannelli /(
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VERBALE DELLA TERZA RIUNIONE DELLA COMMISSIONE NOMINATA CON DECISIONE
434/2018 PER LA SELEZIONE PER TITOLI ED ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
INDETERMINATO DI UN ADDETTO ESPERTO CONTABILE, LIVELLO B3 DEL CCNL
FEDERCASA

¥k kK Rk

Come definito nella precedente riunione, il giorno 29.11.2018 alle ore 08:15 si &
riunita presso CASA S.p.A., Via Fiesolana n. 5, Firenze la Commissione per |d selezione per
fitoli ed esami per I'assunzione a tempo indeterminato di un Addetto Esperto Contabile,
livello B3 del CCNL Federcasa, nominata con Decisione 434/2018.

Sono presenti:

o doft. Dario Sveldezza, Dirigente Amministrativo di CASA S.p.A., Presidente della
Commissione;
e dottssa Lefizia Di Marco, Internal Auditor Area Bilancio Ragioneria di CASA S.p.A.,

Membro Effettivo;

« rag. Andrea Menghini, Responsabile Ufficio Ragioneria di CASA S.p.A.. Membro W
Effettivo;

e rag. Sarg Zeroni, addetto Ufficio Ragioneria di CASA S.p.A., Membro Effettivo; %\

e dott. Alessandro Mannell, membro del Collegio sindacale di Casa S.p.A., Membro \?

esterno esperto Effettivo;
e sig.ra Micol Guidelli, Referente Nucleo Supporto a Procedure e Controlli di CASA S.p.A., QXE»
Segretaria. \

Vengono decise unanimemente le moddlita di svolgimento della prova ordle. La

/

Commissione stabilisce che le domande siano uguali per tutti | candidati. La prima fase

sard costituita dall'esposizione da parte del candidato del propric percorso formativo e
iavorativo, delle proprie aspettative e delle conoscenza di CASA S.p.A.; pertanto la
Commissione potrd valutare | modo di porsi, la comunicativa, la dinamicita e la
motivazione del candidato; all'esito di tate fase sard attribuito un punteggio massimo di
12 punti.

Successivamente si commenterd la prova scritta  svolta dal  candidato,
focalizzando I'attenzione sulle risposte errate o incomplete. La prova proseguird con unda
serie di domande inerenti la ragioneria generdie, [a gestione societaria dal punto di vista
contabile e fiscale. Le risposte saranno valutate per impostazione della risposta,
completezza ed esattezza; il punteggio massimo attribuibile sard di 18 punti {6 punti %
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domanda),

Nell'ambito del colloquio | Commissari pofranno intervenire con ulteriori domande
ritenute opportune, alla luce dell’ andamento del colloguio stesso.

Alle ore 09:05 si dd inizio alla prova orale che terming alie ore 16:35. Il risultato di tafi

operazioni & il seguente:

Punteggio

Nome
prova orale

w
[12]
=3

28

28

27

27 7

25 ]

22 |
25 '

18

22
12/(Non ammessa)

Assente

DI~ W |

[EEY
o

=
=

=
]

< My

Viene a questo punto dafo incarico alla Segretaria di convocare i candidati
ammessi, per il giomo 06/12/2018 a partire dalle ore 09:00 presso la sede di CASA S.p.A.,
con una gradudlita tale da tener conto della durata di ogni singola prova, stimata in 30

minuti.

G

® #* #*

Sono le ore 17:30 quando, non essendovi altro da discutere ed dltre attivitd da svolgere,
la Commissione aggiomd i lavori per il giorno 06/12/2018 alle ore 08:00 per la preparazions
della prova pratica, la definizione dei criteri di valutazione ed il successivo espietament:
della prova stessa.

I Presidente della Commissione dd incarico alla Segré’rotrEo di prendere in custodia

~

tutta la documentazione, di redigere il verbale della seduta e di procedere a tutti gl
adempimenti conseguenti le decisioni assunte.

Letto, confermato e sottoscritto.
LA FTARI (9 ’
(M jaelli
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Fmembii

Dott.ssa Letizia Di Marco é@(\ 28Q S e e,

®

e Rag. Andrea Menghini 7 S é/, /0\
¢ Rag. Sara Zeroni \(mmm

e Dott. Alessandro Mannell .
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VERBALE DELLA QUARTA RIUNIONE DELLA COMMISSIONE NOMINATA CON
DECISIONE 434/2018 PER LA SELEZIONE PER TITOLI ED ESAMI PER L'ASSUNZIONE A
TEMPO INDETERMINATO DI UN ADDEITO ESPERTO CONTABILE, LIVELLO B3 DEL CCNL
FEDERCASA

& Kk Rk

Come definito nella precedente riunione, il giormo 06.12.2018 dalle ore 08:15 si &
funita presso CASA S.p.A., Via Fiesolana n. 5, Firenze la Commissione per la selezione per
fitoll ed esami per I'assunzione a tempo indeterminato di un Addetio Esperfo Contabile,
livello B3 del CCNL Federcasa, nominata con Decisione 434/2018.

Sono presenti:

o dott. Dario Sveldezza, Dirigente Amministtativo di CASA S.p.A., Presidente delia
Commissione; |

« dottssa Letizia Di Marco, internal Auditor Area Bilancio Ragioneria dii CASA S.p.A.
Membro Effettivo; w@

e rag. Andrea Menghini, Responsabile Ufficio Ragioneria dii CASA S.p.A., Membro
Effettivo; §

« rag. Sara Zeroni, addetfo Ufficio Ragioneria di CASA S.p.A.. Membro Effettivo;

+ dol. Alessandre Mannell, membro del Collegio sindacale di Casa S.p.A.. Membro X&
esterno esperto Effetlivo; \{\

e sigra Micol Guidell, Referente Nucleo Supporto a Procedure e Controlli di CASA S.p.A., 3{;‘
Segretaria,

Vengono decise unanimemente le modalita di svolgimento della prova pratica che sard

identica per tutti | candidati. Per la prima fase, a clascuno sard consegnato I'elenco dei

Comuni gestiti da CASA S.p.A. con la relativa codifica ed il budget di CASA S.p.A. 2018.

Dopo una breve spiegazione degli elementi e delle differenti tipologie di fatture ricevibili

da CASA $.0.A., si consegnhano 3 fatture di cui 2 proprie di CASAS.p.A. e | da rifatturare al

Comune di competenza. Il candidato dovrd identificame la fipologia. Al tfermine di tale”
fase sard spiegato a ciascun candidato come inserire nel programmdad di contabilita le
fatture di acquisto. Il candidato dovrd registrarme 2.

In ordine ai criter di valutazione della singole prove viene unanimemente stabilito quanto
segue: la Commissione dovrd innanzitutto verificare che, come da bando, it candidato
abbia una conoscenza sufficiente di informatica di base e una dimestichezza con 'utilizzo
di programmi di contabilita attribuendo fino ad un massimo di 8 punti all'esito della
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verifica. Sard poi atfribuito fino ad un massimo di 22 punti per le capacitad di
comprensione di quanto spiegato, la quaiitd delle interazioni sugli argomenti proposti, la
velocitd di apprendimento e di esecuzione e per la precisione nell'esecuzione.

Il Presidente ricorda nuovamente che it Regolamento per le Assunzioni prevede, all'ari,14,
che i singoli punteggi di valutazione espressi dai cingue membri effettivi siano mediati; a
tal fine la Commissione stabilisce che anche per la prova pratica i puntegdi finali siano
espressi in numeri interi e pertanto che si proceda con eventuale arrofondamento del
valore medio all'unitd superiore.,

Alle aore 09:00 si ddi inizio dlla prova prafica seguendo il seguente ordine:

Seq Ore Nome

o <
\

10:20
11:.00 A
11:40

12:20 e B
14:20 ] QA(X

15:00
15:40 !

16:20 | o f/

Dalle ore 13:00 dlle ore 14:00 i lavori sono sospesi per pausa pranzo. La prova termina, dlle

LI~ ||| M2

fany
D

ore 17:00; ll risultate di tali operazioni, in ordine di espletamento della prova pratica, & |l

seguente:

Punteggio
Seq| prova Nome
pratica

25
21
28 |
23 ,

Assente |
2 | ' o
28 | '
29
28 .
27 .

Wik~ i lwin e

WY
o=

T— U Ve ,
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Considerati i risultati della valutazione dei fitoli e di tutte le prove, la graduatoria finale e la

seguente:
Punteggio Punteggio Punteggio Punteggio Totale Posi.zione
Nome o prova prova . in
per titoli scritta prova orale pratica provvisorio graduatoria
8 28,5 28 27 91,5 1°
6 27,5 28 28 89,5 2°
e 6 27,0 27 29 89,0 3°
4 28,5 27 28 87,5 4°
4 28,5 18 28 78,5 5°
5 253 25 22 77,3 6°
- 3 25,5 25 23 76,5 7°
- . 2 23,6 23 25 73,6 8"
4 23,5 22 21 70,5 9°

Viene a questo punio dato incarico alla Segrefaria di comunicare ai candidati 'esito
della Selezione e di frasmettere gii atti all’ Amministrazione di CASA S.p.A..

* * *
Sono le ore 17:30 quando, non essendovi altro da discutere ed dltre aftivitd da svolgere, |l
Presidente della Commissione dd incarico alla Segretaria di redigere |l verbale della

sedutd e di procedere a tutti gli adempimenti conseguenti le decisioni assunte.

Letto, confermato e sottoscritto.

IL PRESIDENTE
{dott. Dario §

we

ldezza)

| membri:

(@N:Q, & oce

(/ 2
=

Dott.ssa Letizia Di Marco

Rag. Andrea Menghini

Rag. Sara Zeroni

Dott. Alessandro Manneli
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